Tomorrow is our home.

Pricnite z delom in hitro napredujte v podjetju BSH Hisni aparati. Kot vodilni proizvajalec hisnih aparatov in reSitev, hitro
uresnicujemo ideje in izboljSujemo kvaliteto zivljenja nasih uporabnikov. Z nasimi globalnimi znamkami kot so Bosch, Siemens,
Gaggenau in Neff in z nasimi lokalnimi znamkami, ponujamo Sirok spekter priloznosti, ki jih lahko odkrivate. Zaposlene
spodbujamo k razvoju njihovega potenciala in nenehnemu ucenju. Verjamemo, da je dobro delo rezultat strasti in srece
zaposlenih na delovnem mestu. Pridruzite se nam in poiscite dom svoiji karieri.

Studentsko delo - pomo¢ v administraciji

proizvodnega oddelka (m/z/d)
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Nazarje

VASE ODGOVORNOSTI

0 IS¢emo Studenta/Studentko za pomoc v administraciji v
nasem proizvodnem obratu! Ce si natancen/a,
organiziran/a in zelis pridobiti izkusnje v dinami¢nem
okolju, se nam pridruzi. Nudimo fleksibilen delovni ¢as in
stimulativno placilo. Prijavi se zdaj! 00O

/ Administrativna podpora - urejanje delovne knjige,

urejanje prisotnosti in priprava mesecnih obracunov v
SAP.

/ Obdelava porocil - priprava podatkov o nadurah,
dopustih, bolniskih odsotnostih in drugih evidenc.

/ Narocanje in distribucija - skrb za pisarniski material,
zascitna sredstva in interne narocilnice.

/ Komunikacija in organizacija - obvescanje zaposlenih o
zdravniskih pregledih, varstvu pri delu in internih
dogodkih.

/ Podpora zaposlenim - skrb za evidenco garderobnih
omaric, narocanje malice, spremljanje dijakov in
Studentov na praksi, skrb za evidencne kartone.

NUDIMO

/ Fleksibilen delovni ¢as - prilagojen Studijskim
obveznostim.

/  Pridobivanje prakti¢nih izkusenj - delo s SAP,
administracijo in organizacijo procesov.

/ MozZnost dolgoro¢nega sodelovanja - moznost
kariernega napredovanja.

/ Prijazno in podporno okolje - sodelovanje z izkusenimi
mentorji in dinami¢na ekipa.

/ Stimulativno placilo in moznost dodatnih ugodnosti.

PRICAKUJEMO

/ Organiziranost in natan¢nost - sposobnost doslednega
urejanja dokumentacije in podatkov.

/ Racunalniska pismenost - dobro poznavanje MS Office
(Excel, Word) in pripravljenost na delo v SAP.

/ Komunikativnost in samoiniciativnost - ucinkovito
komuniciranje z zaposlenimi in sodelovanje z razli¢nimi
oddelki.

/ Zanesljivost in odgovornost - vestno opravljanje nalog
ter spoStovanje rokov in postopkov.

/ Fleksibilnost in prilagodljivost - pripravljenost na

raznolike administrativne naloge in hitro odzivanje na
spremembe.

KONTAKTNI PODATKI

Vabimo vas, da obiSCete naso spletno stran bsh-
group.com/si/kariera in se pridruzite nasi ekipi!

Poiscite nov dom za vaSe ambicije:


https://www.bsh-group.com/si/kariera
https://www.bsh-group.com/si/kariera
https://jobs.bsh-group.de/jobs/36354-studentsko-delo-pomoc-v-administraciji-proizvodnega-oddelka-m-z-d/job_application/new

Hisni aparati priznanih znamk:
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